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Глава 1. Общие положения
1.1 Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся НП ОДПО «Институт направленного профессионального образования» в новой редакции (далее - Правила) определяют для обучающихся (слушателей) (далее - слушатели) внутренний распорядок в НП ОДПО «Институт направленного профессионального образования» (далее - Институт) с учетом организации образовательного процесса, основные обязанности слушателей, режим занятий и ответственность слушателей за нарушение внутреннего распорядка, а также деятельность работников Института при организации образовательного процесса.
1.2 Настоящие Правила обязательны для всех слушателей и работников Института в части деятельности работников Института при организации образовательного процесса.
1.4 Настоящие Правила разработаны в соответствии с законодательством в области образования, иными нормативно-правовыми актами, утвержденными соответствующими органами исполнительной власти, Уставом Института. В случае принятия уполномоченными органами государственной власти Российской Федерации нормативных правовых актов, иным образом регулирующих соответствующие отношения, внесения изменений в Устав Института, настоящие Правила подлежат применению в части, не противоречащей указанным нормативным правовым актам до момента издания настоящих Правил в новой редакции.
1.5 Иные вопросы регулирования организации образовательного процесса в Институте могут быть закреплены в иных локальных нормативных актах Института.
1.6 Внесение изменений в настоящие Правила осуществляется решением педагогического совета после рассмотрения и одобрения Общим собранием работников Института.
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2.1. Слушатели имеют следующие академические права на:
1) посещение учебных занятий в Институте после их зачисления в число слушателей на обучение по дополнительной профессиональной программе;
2) освоение наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в Институте, в установленном порядке, а также преподаваемых в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), одновременное освоение нескольких основных профессиональных образовательных программ;
3) зачет, в установленном в Институте порядке, результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность;
4) обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном локальными нормативными актами;
5) уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
6) свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;
7) ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Институте;
8) обжалование актов Института в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
9) бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, производственной, и иной базой Института;
10) развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах и других массовых мероприятиях;
11) на получение знаний, адекватных современному уровню развития науки, техники и культуры;
12) иные академические права, предусмотренные Федеральным законом от 29.12.2012 г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами.
2.2 Слушатели имеют следующие права:
1) получать от педагогических работников необходимые консультации и дополнительные разъяснения в пределах образовательной программы;
2) требовать от педагогических работников обоснования оценки своих знаний;
3) на апелляцию по результатам итоговой аттестации в установленном порядке;
4) получать справки установленного образца;
5) требовать от руководства Института создания условий, гарантирующих охрану здоровья и безопасные условия обучения;
6) высказывать свое мнения по вопросам работы Института, его руководства;
7) подавать предложения по улучшению работы Института;
8) на соблюдение и защиту прав и свобод, предусмотренную нормативно-правовыми актами в сфере образования;
9) иные права, предусмотренные Федеральным законом от 29.12.2012 г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами Института.
2.3 Слушатели имеют право участвовать в мероприятиях, не предусмотренных учебным планом в порядке, установленном локальными нормативными актами. Привлечение слушателей без их согласия к труду, не предусмотренному образовательной программой, запрещается.
2.4 Принуждение слушателей к вступлению в общественные объединения, в том числе в политические партии, а также принудительное привлечение их к деятельности этих объединений и участию в агитационных кампаниях и политических акциях не допускается.
2.5 В случае прекращения деятельности Института, аннулирования соответствующей лицензии, учредитель и (или) уполномоченный им орган управления Института обеспечивает перевод совершеннолетних слушателей с их согласия и несовершеннолетних слушателей с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующей направленности.
2.6 Слушатели обязаны:
1) выполнять требования устава Института, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
2) добросовестно	осваивать	образовательную	программу
в установленные сроки, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;
3) заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;
4) уважать честь и достоинство других слушателей и работников Института, не создавать препятствий для получения образования другими слушателями;
5) бережно относиться к имуществу и к собственности Института, возмещать нанесенный ущерб в установленном порядке;
3) соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности и знать необходимый порядок эвакуации в случае пожара, стихийного или иного бедствия;
5) выполнять все приказы и распоряжения руководства и должностных лиц Института, относящиеся к образовательному процессу;
6) быть вежливым, уважительно относиться к педагогическим и иным работникам, и другим слушателям Института;
7) соблюдать нормы морали как в Институте, так и за его пределами;
8) выполнять все требования педагогических работников относительно образовательного процесса;
9) не нарушать дисциплины, не заниматься посторонними делами.
2.7 Слушателям запрещается: курение в помещениях Института, употребление алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, наркотических средств и психотропных веществ, их прекурсоров и аналогов и других одурманивающих веществ в помещениях Института.
2.8 За неисполнение или нарушение устава Института, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к слушателям могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из Института.
2.9 При выборе меры дисциплинарного взыскания Институт должен учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение слушателя, его психофизическое и эмоциональное состояние. Порядок применения к слушателям и снятия со слушателей мер дисциплинарного взыскания устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
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3.1. Учебные занятия проводятся по расписанию учебных занятий группы в соответствии с учебным планом. Расписание учебных занятий группы по каждой реализуемой образовательной программе (группе) утверждает директор.
3.2 Продолжительность и объем ежедневных учебных занятий, установленный расписанием учебных занятий группы и соответствующей образовательной программой, устанавливает наиболее благоприятный режим обучения и отдыха слушателей и работы работников Института, в том числе непосредственно участвующих в организации образовательного процесса.
3.3 Общий объем (трудоемкость) аудиторных и внеаудиторных (самостоятельная учебно-практическая работа с учебными материалами) занятий определяется учебным планом.
3.4 Учебные занятия могут проводиться как в группах так и индивидуально в соответствии индивидуальным учебным планом(графиком).
3.5 Длительность одного академического часа устанавливается 45 минут с 15 минутным перерывом через каждые 90 минут. Одно учебное занятие объединяет 2 академических часа по 45 минут каждый.
Перерыв для отдыха и питания слушателей проводится после 180 минут занятий и составляет не менее 30 минут и не более 1 часа.
3.6 Начало и окончание работы Института определяется расписанием учебных занятий группы, правилами внутреннего трудового распорядка. Учебные занятия начинаются не ранее 8.00 утра.
3.7 Образовательный процесс в Институте может осуществляться в течение всего календарного года. Продолжительность учебного года составляет период с 01 сентября текущего года по 31 августа года следующего за текущим.
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4.1 Для проведения учебных занятий в помещениях Института, в которых осуществляется образовательный процесс, учебной лаборатории технической диагностики, подготавливаются необходимые учебные материалы и аппаратура.
4.2 После начала учебных занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях должны быть обеспечены тишина и порядок, необходимые для нормального хода учебных занятий.
4.3 Во время проведения учебных занятий запрещается:
1) необоснованно отвлекать слушателей и работников Института от учебных занятий и их непосредственной работы;
2) освобождать слушателей от учебных занятий и работников, участвующих в организации образовательного процесса, для выполнения мероприятий, не предусмотренных учебным планом.
4.4 Корректировка Расписания занятий на год по программам обучения (по группам), в случае необходимости (заявки заказчиков и(или) слушателей, физических лиц, на проведение занятий по образовательным программам в дополнительных группах) осуществляется в установленном порядке.
4.5 Включение в Расписание занятий на год по программам обучения (по группам), размещенное на сайте Института, дополнительных дат (групп, образовательных программ), с целью его обновления, осуществляется не позднее 10 рабочих дней с момента утверждения корректировки Расписания занятий на год по программам обучения (по группам) на год.
4.6 Работники Института обязаны обеспечивать высокую эффективность учебных занятий и организации образовательного процесса в целом, развивать у слушателей самостоятельность, инициативу, творческие способности, формировать у слушателей профессиональные качества по направленности образовательных программ, постоянно повышать свой профессиональный уровень и профессиональную квалификацию, педагогическое мастерство и общекультурный уровень.
4.7 Работники Института при организации учебных занятий обязаны соблюдать требования Устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов Института.
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